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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Kudus
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA KUDUS

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS! PELAKSANA

7 | UU No.14 Tanun 1985 y.s.d.u UU No.5 Tahun 2004
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2009

1. MenguasaiPolaBindalmin

5 1 UUNo .7 Tahun 1989 tentangPeradilan Agama y.s.d.u
UU No.3 Tahur 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009

2 Memahamidanmenguasai program AplikasiSiadpa-Plus

3 | Pasal 120HIR/ 144 RBg

4 | KMA/O1/SKiI/1891 tentangPola-
po|aPembinaandanPengendalianAdminislrasiKepaniteraa

nPengadilan Agama danPengadilanTinggi Agama

5 | KMA/032/SK/V/2006 tentangpemberiakuanbuku Il
pedomanpelaksanaantugadanadministrasiperadilan

§ | SKKMA NO.026/KMA/SK/IIF2012
tentangstandarpelayananperadilan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

1. | SOP PenyelesaianPerkara

Komputer, Jaringan internet, AplikasiSiadpa, SKUM,
BukuJumnalKeuangan PK, IndukKeuanganPerkara, Register

2. | SOP TransparansidaninformasiPerkara

Permohonan PK
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PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Jikapenggugat/pemohontidakmembayaratautelahmemba
yarbiayaperkaratetapitidakmenyerahkanbuktisetor Bank
kepadakasirmakaperkaratidakierdaftar,

JikapetugasMeja | tidakmengentry data
secaralengkapmakamenghambat proses
penyelesalanperkara,

Entry data, SKUM, PenomeranPerkaraSuratgugatan/permohonan PK,
PengisianBukuJurnaldanindukKeuanganPerkara
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PROSEDUR LAYANAN PERMOHONAN PK PADA PENGADILAN TK.|

Kegiatan Pemohon/ | PetugasM Kasir Panitera | Kelengkapan | Waktu Output
S NErs ~{ Penggugat eja ll - : T
' sifag)
Mengajuka
kepadaPstugasMeja Ill Pernyataan 5 Pengajuan
Tidak PK Menit PK
Mererimadanmemberipenjela
s_anten}angkelengkapanadmi BerkasPermo 10 InformasiPr
nistrasipermohonan PK honan PK Menit | osedur PK
Meng-entry data,
menaksirbesarnyapanjarbiay
a PK yang dituangkandalam )
SKUM dengannomorperkara Alikasidan 5 Perintahbay
ng digiukan PK - it | @rpanjarbiay
yang Cig) : SKUM Menit PK
dandiserahkanpadaPemohon a
uniukmembayarpada bank
yang ditunjuk. Harike
Menerimabuklisetor Bank L
dariPemohon,
menandatangani, memberi
cap lunaspadalembar SKUM, - Slip Setoran,
membukukanpanjarbiaya PK T 8 BukuJurnalda 5 SKUM yang
dafambukujurnalkeuangan IEE w8 nAplikasi Menit telahdicaplu
PK, | SIADPA KIPA i85
memberinomorpadabukujurn
aldanmeng-entry panjarbiaya !
PK dalamSiadpa-KIPA 5 !
Membuataktapernyataan PK !
yang di — :
tandatanganiolehPemohon 5 [ BerkasPerkar 20' AktaPernyat
PK danPanitera a | 8 Menit | aan PK
MenerimaaktapernyataanPen
injauanKembali yang dilampiri | AktaPernyata 5 Terdaftarny
SKUM dariPanitera : an PK dan Menit | @Permohon
| i SKUM an PK
JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN : 50 Menit Harike 4
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