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: Nama SOP SOP MEDIA CENTER

SOP MEDIA CENTER
| DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA |
| 1. UU Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman; 1. S1 sederajat
1 2. UU Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah untuk kedua kalinya dengan Undang- 2. SMA sederajat yang
| Undang Nomor 50 Tahun 2009; memahami pola bindalmin
E 3. UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
| 4. KMAJ001/SK/1991 tentang Pola Pembinaan dan Pengendalian Administrasi Perkara;
| 5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 026/KMA/SK/I1/2012 tentang standar pelayanan peradilan.

RETERITC

PERALATAN/PERLENGKAPAN

Komputer, Perlengkapan
teleconference, Kertas, Alat Tulis,
Buku Pedoman, dan Peraturan-
Peraturan

]
|

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1_1 Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Disimpan dalam bentuk dokumen atau

elektronik




Petugas PTSP Mutu Baku
KasubagIT  |Petugas Koordinator ~ [Humas/ Persyaratan/
Aktifitas dan Media Center Waratawan |Pegawai  Perlengkapan | Wakiu | Output
Perencanaan
Perencanaan
Membentuk Tim Pengelola dan 2Jam Pembentukan
Pemanfaatan Media Center Pengelola Media
o Center

Pelaksanaan Wawancara dari Media Massa
Dalam hal pemanfaatan media 1 Jam |Nota Dinas
center untuk pemberian E Ruangan Pemanfaatan
informasi publik atau j > Media Media Center
wawancara dari media massa/ Center
wartawan, koordinator
wartawan wajib meminta izin
kepada tim pengelola media
center
Petugas media center Ruangan 10 Menit Penggunaan
menginformasikan kepada y Media Media Center
huas permohonan Center
wartawan untuk wawancara
Humas memberi keterangan Ruangan | Sesuai [Penggunaan
atas pertanyaan yang Media Kebutuh Media Center
diajukan oleh media I Center an
massal/wartawan
Pelaksanaan Teeconference
Petugas media
center menyiapkan v Ruangan 20 MenitPeralatan
dan memastikan | Media Teleconference
kelengkapan dan Center, Siap Pakai
kesiapan perangkat LCD,
teleconference Komputer,

Camera,

Sound

Sistem
Pimpinan/Pegawai Ruangan Sesuai
melaksanakan (: Media Center, Kebutuh
teleconference LCD, an
dengan didamping Komputer,
oleh petugas media Camera,
center Sound Sistem




